FLUZVY

SERVICE RH / RECRUTEMENT
Véligo Location

Comptable Polyvalent junior en CDI
H/F

FICHE DE POSTE
Référence CPJ 05-2024

Fluow recrute!

La société FLUOW, filiale du groupe La Poste, opere la délégation de service public
Véligo Location pour le compte d'Ile-de-France Mobilités, solution de location
longue durée de vélos électriques (VAE) a destination des Franciliens.

Fluow a la charge de commercialiser la solution, de maintenir et fournir la
logistique des vélos, d’assurer la promotion du service. Le service Véligo Location
est le plus grand service de VAE en longue durée au monde avec 20000 vélos
classiques et 1000 vélos cargo.

Nous recherchons un(e) Comptable polyvalent débutant.

Localisation du poste : Fluow, filiale La Poste, Ivry-Sur-Seine (94)
PERIMETRE D'INTERVENTION

Rattaché au Responsable Comptable, avec qui vous travaillez en étroite
collaboration, et au sein d'une équipe de 3 personnes, vous étes en charge de la
tenue des comptabilités auxiliaires et vous participerez a divers travaux de
comptabilité.

DESCRIPTIF DE LA MISSION
Vos missions polyvalentes, non exhaustives, sont :

e Participer a la production de la comptabilité générale.

e Controdle et rapprochement des factures fournisseurs avec les bons de
commande.

e Pointage des comptes clients, suivi des balances agées et lettrage des
factures clients avec les reglements, corrections.

e Participer a la déclaration des intra-groupe et réconciliation.
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e Lancement des préléevements clients, procéder aux remboursements
clients a la demande de I’Administration des ventes.

e Saisie des écritures de banque, aides aux rapprochements bancaires
e Contrdle et comptabilisation des notes de frais

e Aide a la préparation des déclarations fiscales : états préparatoire de la
TVA déductible et collectée, autres déclarations

e Aide a la préparation des cl6tures périodiques des comptes (mensuelles,
annuelles).

e Contribuer a I'établissement des cadrages (recherches d’informations,
réconciliations)

COMPETENCES ET PROFIL

Titulaire d’'un Bac + 2 minimum de type BTS de gestion et/ou comptabilité, vous
justifiez d’'une premiere expérience dans une fonction similaire.

Vous faites preuve de curiosité, de détermination et d'esprit d'équipe.

Vous avez un golt prononcé pour travailler sur Excel avec un niveau avancé
impératif (RECHERCHEV, INDEX/EQUIV, TCD, FORMULES CONDITIONNELLES,
Croisement de fichiers Excel) et disposez d’une premiere expérience sur un logiciel
comptable.

CONDITIONS

Poste en CDI a temps plein, basé a Ivry sur Seine (94)
Télétravail flexible 3 jours par semaine apreés la période d’essai
Participation

Carte restaurant

Mise a disposition d’un Véligo

Candidature a adresser avec la référence du poste a : carole.boubekeur@fluow.fr
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